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Seminario lII: (D)

Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FCUTADDE
UNIVERSIDAD i VDELDEPORTE D WELLLA
DE GRANADA discurso oral

c D E?::tlztlgg g: la Educacion y ‘ UNIVERSIDAD
del Deporte de Melilla +:%= 7 DEGRANADA
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UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Seminario IlI: (D)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

CIENCIAS DE LA EDUCACION

d iSCU rso ora | Y DEL DEPORTE DE MELILLA

Trabajo Fin de Grado 2022-2023

Normativa

e Resolucion por la que se establece la oferta y la asignacion de TFG para los grados que se imparten en la Facultad en el curso 2022-2023 (pdf).
® Guia Docente Grado en Educacién Social (pdf)

e Guia Docente Grado en Educacién Primaria

e Guia Docente Grado en Educacion Infantil (pdf)

e Guia Docente Grado en Educacion Primaria y Actividad Fisica y del Deporte (pdf)

® Normativa del TFG (pdf)

Anexos

e Anexo |V: Compromiso de tutorizacién (docx)

e Anexo Xlli: Informe de seguimiento del TFG (docx)
e Anexo Xl: Declaracién de originalidad (docx)

e Anexo VII: Informe Final del tutor (docx)

e Anexo IX: Evaluacion del tutor (docx)

e Anexo X: Evaluacién de la Comision del TFG (docx)

Documentos

* Guia breve para la elaboracién del TFG
e Oferta de tutores y lineas del Trabajo Fin de Grado (pdf)
e Calendario general del Trabajo Fin de Grado (pdf)

® Resolucién de 23 de febrero de 2023, de la Comision de Ordenacion Académica de la Facultad de Ciencias de la Educacion y del Deporte de la
Universidad de Granada, por la que se establece la asignacion del Trabajo Fin de Grado para el curso académico 2022-2023 en su primera adjudicacion



Seminario IlI: (D)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

o CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

a) Trabajos bibliograficos sobre el estado actual de aspectos especificos relacionados con el
grado: meta-analisis de profundizacion de un tema suscitado en el transcurso de este grado.

b) Estudio de casos, tedricos o practicos, relacionados con la tematica del Grado, a partir de
material ya disponible en los departamentos.

c) Elaboracién de una planificacion de aula debidamente fundamentada.

d) Elaboraciéon de una debidamente fundamentada: disefio, aplicacion y
evaluacion.

e) Desarrollo de una adecuada a la especialidad (curricular, tutorial y en
relaciéon con la comunidad o con la atencion a la diversidad).

f) Programacién de una adaptacion curricular para alumnos con necesidades especificas de
apoyo educativo.




UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Seminario IlI: (D)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

CIENCIAS DE LA EDUCACION

d iSCU rso ora | Y DEL DEPORTE DE MELILLA

| g) Programacion y evaluacion de una intervencion centrada en las tematicas

transversales del curriculo.

h) Validacién de material didactico: disefio, implementacién y/o evaluacion de
materiales y recursos didacticos.

i) Desarrollo de un 0 accién extracurricular.

j) Disefio de un

k) TFG interdisciplinar.

) que esté recogida en la memoria de verificacion del
titulo.
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Redaccion de un trabajo académico y pautas para el

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Un trabajo académico debe ser una creacion
personal y reflejar las ideas y opiniones propias de
su autor, siempre que estas no provoquen
situaciones comprometidas alejadas de Io
politicamente correcto. Por tanto debe estar
redactado con sus propias palabras.

Cualquier contenido extraido de una fuente
consultada y cualquier idea tomada de otra
persona, aunque esté reflejada con
palabras diferentes a las originales, deben
ir acompanadas de la mencion de su
procedencia; de lo contrario se incurre en

plagio.

COMPROMISO |

(>

FACULTADDE |
CIENCIAS DE LA EDUCACION
Y DEL DEPORTE DE MELILLA
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Seminario llI: B
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

o CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

Todos los TFG seran sometidos a los correspondientes
analisis para cumplir con los derechos de autor asi como
las exigencias contempladas en la Normativa sobre los
Derechos de Propiedad Industrial e Intelectual...



https://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/propiedadintelectual/lucha-contra-la-pirateria/marco-juridico/via-civil.html
https://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/propiedadintelectual/lucha-contra-la-pirateria/marco-juridico/via-civil.html
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Seminario llI: (>
: Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

5 CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

@ Obijetivos

1. Reflexionar sobre su proceso educativo y
en particular el de ensenanza-aprendizaje.

2. Relacionar la formacion tedrica recibida con la
practica profesional.

3. Expresarse correctamente de forma oral y por
escrito.

4. Plantear propuestas de mejora.

5. Llevar a cabo busquedas iniciales
de documentacion sobre temas.

6. Interpretar rigurosamente la informacion.

® 7. Tomar conciencia del proceso seguido
o oo generando nuevos conocimientos e integrando los
adquiridos.
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% Seminario Ill: (D)
Redaccién de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

o CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

Metodologia: Fases del proceso

S V4
Eleccion del tema . N

Tema original, relevante, vinculado con el grado

Interés/Motivacion

Experiencia académica y personal

4 4 & &

Accesibilidad a las fuentes




Seminario llI: B
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

e CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

—
/‘\.

# Analiza y discute con el tutor distintas alternativas.

,"
‘ N # Razonay justifica la eleccion de una de ellas.
S —— < Plantea los objetivos que se pretende lograr con el

‘ ' trabajo.

—_— # Busca una primera informaciéon documental sobre

-

el tema elegido.

+ Indaga en diversas bases de datos.

# Contextualiza el tema del trabajo en el conjunto de
las materias del grado y de la profesion.

¥
"

A

Muestra iniciativa y determinacion
sobre tu propuesta en la/s
entrevista/s con el tutor.




Seminario llI: (>
- Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

o CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

1 =
>

of ==

vz FUNDAMENTACION Y PLANIFICACION

(& mejor manera de empezar algo es dejar de

hablar de ello y empezar a hacerlo
Walt Disney

Cronograma ajustado y realista @




Seminario lll; (>

Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTADDE
UNIVERSIDAD - Y BEL DEPORTE DE HELILLA
DE GRANADA discurso oral

—

=»Elaborar un proyecto o plan de actuacidn: ia 2
como se va a llevar a cabo, en qué contexto,
con qué recursos y en qué tiempo.

Identificacion y organizacion de los

elementos fundamentales.

Seleccion de las fuentes documentales vy

relevantes para la construccién del marco teérico.

=» Partes distinguidas.
=» Elaboracion de la fundamentacion teérica.

Recursos que se utilizaran para la consecucion

Analisis de realizacion del contexto del trabajo.

de los objetivos.

=» Relacién del tema con el contexto de

aplicacion. ;s o .
Disefio de la metodologia. =» Prevision de las dificultades y contratiempos.

=»Procedimiento adecuado para la recopilaciéon de
la informacién derivada de la ejecucidn del trabajo.
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Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACUTADDE
UNIVERSIDAD : Y BEL DEPORTE DE HELILLA
DE GRANADA discurso oral

¥ Ejecucion del trabajo programado.

BmSolucion de las dificultades vy
obstaculos derivados de la ejecucion.

Recopilacién de los datos e informacion.

Andlisis e interpretacion rigurosa de los datos
obtenidos.

Formulacién de nuevas propuestas, aplicaciones y
proyeccion del trabajo.

Cotejo entre la informacidén tedrica y la obtenida
en el trabajo realizado.

Extraccion de las conclusiones a partir de los
resultados analizados.

Propuesta de una prospectiva a partir de los
resultados analizados.

Aplicacion y

realizacion del plan
de trabajo

AN N N N N

AN

Primer informe presentado al tutor sobre el que se
® & estableceran las discusiones entre ambos.




Seminario lll; CD

Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTADDE
UNIVERSIDAD - Y BEL DEPORTE DE HELILLA
DE GRANADA discurso oral

ANTES DE... PASOS PREVIOS

Estado de la cuestion:

Una vez elegido el tema, buscar informacion en los recursos
disponibles: catdlogos, bases de datos especificas; Internet...

Valoracion la informacion obtenida:
Recomendaciones « Cantidad: evalua si hay suficiente informacién.
* Actualizacion.

RECOPILAR LA INFORMACION

Evaluar la informacion:
Autoria:
¢Es especialista en la materia? ¢ Cita las fuentes de informacion
que ha utilizado? ¢Se trata de un libro o una revista revisada
por expertos?
En los recursos electrénicos: Responsable: ¢ Autor, institucion o
empresa?
B Objetividad: metodologia cientifica, correccion en la escritura.
Contenidos
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G Seminario Il (D)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

UNIVERSIDAD CIENCIAS DE LA EDUCACION
H Y DEL DEPORTE DE MELILLA
DE GRANADA discurso oral

REDACCION DEFINITIVA:

TESTIMONIO DEL TRABAJO
ESCRITO

Huir de la palabreria, de las
generalidades y afirmaciones
sin fundamentar, dado que
inevitablemente producen la
sensacion de que no tienes

¢ Qué es un trabajo académico?

Un texto elaborado en
torno a wun tema vy

redactado segun la :

. : . nada interesante que aportar
aplicacion de unas normas Destinatarior  Lector que ap
relativamente establecidas culto, supuestamente

ignorante del tema
que se va a

desarrollar Evitar partir de
ciertas obviedades
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S Seminario Il (D)

Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

INTRODUCCION

Presentacion del tema, la metodologia y la motivacion del trabajo, haciendo referencia a la literatura
cientifica relevante y justificando su interés.

TEXTO

Es recomendable que esté ordenado en capitulos y secciones, manteniendo una jerarquia en la
presentacion de los contenidos que haga comprensible el texto. Finalmente vienen las conclusiones y
recomendaciones, en las que, a partir de lo planteado en las secciones anteriores, se presentan los
resultados del trabajo, en relacion con las hipoétesis de partida que se exponian en la introduccion. Es
conveniente, segun la tipologia de trabajo, incluir limitaciones y futuras lineas de investigacion.

BIBLIOGRAFIA Y ANEXOS

Referencias normalizadas de aquellos documentos utilizados para la realizacion del
trabajo.
» «i». Los anexos pueden incluir otro material utilizado en el trabajo , demasiado extenso para
B—=/A ser incluido en el texto. Pueden ser mapas, graficos, tablas de resultados, analisis, etc.
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PG Seminario Il CE)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTADDE
UNIVERSIDAD - Y BEL DEPORTE DE HELILLA
DE GRANADA discurso oral

INTRODUCCION

« Pertinencia, interés y
actualidad del tema.
« Motivo de la eleccion del

tema.
«€ Contextualizacion social
del tema o
€ Objetivos
€ Expectativas
. Por qué he elegido este «€ Fundamentos y bases
tema? del trabajo

¢, Como he llegado hasta _
& .'. el? -




Coherencia interna en Seminario IlI: CD
el trabajo. . : L
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

UNIVI;I;\SIDAD . CIENCIAS DE LA EDUCACION
DE GRANADA discurso oral

Y DEL DEPORTE DE MELILLA
OBJETIVOS

« Distincion entre objetivo(-s) general(-es) y
especificos

« Redacte la cantidad de objetivos especificos
que le permita alcanzarlos en tiempo real.

o Deben ser precisos, bien delimitados y Qoherenma
claros. “ interna en el
o Deben guardar relacion logica con el trabajo

objetivo general, el tema y el problema.

@ Asegurese de elegir el verbo correcto para
plantear cada objetivo (verbos precisos).




Seminario Il: (D)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

Primera fase: Empieza con un comentario
general que puede ser una definicion tedrica,
una cita, un hecho histérico, una referencia al
contexto historico, social, geografico, artistico,
literario... 0 una pregunta.

La introduccion nunca
debe ser un anticipo de
la conclusion. Guarda el
balance para el final y
no digas frases como:
“Mi intencion es Segunda fase:
demostrar que...”; “La
soluciéon que propondré

para este problema es
que...” Tercera fase: Anuncia tu plan de trabajo

enumerando de un modo claro y sencillo los
grandes apartados del texto.

g._ _/“ 5 99999



Seminario Il (D)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el L.
ggg&iﬁ?ﬁg dISCU rSO Oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

DESARROLLO

INTERES DEL
CONTENIDO

Capacidad para presentar Capacidad para expresar

unos contenidos apoyados las ideas personales

en datos y/o citas de mediante una

autores argumentacion clara, logica
y convincente.




Seminario llI: (D)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

’ CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

MARCO TEORICO Y CONCEPTUAL

ARGUMENTOS TEORICOS CONCEPTUALES:
Tratan de dar respuesta al tema elegido o han
tratado este. [Busqueda en manuales, revistas
cientificas, bases de datos, paginas webs...]

ARGUMENTOS CONTEXTUALES: Busqueda de
datos estadisticos, informes de investigacion
reciente, normativas, reglamentos.
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Seminario llI: (D)

Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACUTADDE
UNIVERSIDAD : ¥ DEL OEPORTE DEHELILLA
DE GRANADA discurso oral

De forma lineal — ' '
organizacion de las ‘ De forma jerarquizada
ideas

Superponiendo
multiples puntos de . . .

vista

Correcta

Indicando las ventajas e
inconvenientes de cada
postura > conclusiones




S G
o ®

Seminario llI: CB)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

’ CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

METODOLOGIA

Perspectiva metodologica usada: cuantitativa, cualitativa, mixta

INVESTIGACION: Descripcion del proceso y disefio

seguidos:

€@ Sujetos, muestra, participantes, colaboradores,
etc.

€@ Recursos materiales y medios utilizados.

« Instrumentos y técnicas de recogida de
informacion.

« Técnica de tratamiento de datos.

€@ Procedimientos: fases, tiempos, lugares,
incidencias.
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ey Seminario IlI: B

UNI;;;; - Redaccidon de un trab.ajo académico y pautas para el .
DE GRANADA dlSCU rso Ora| ¥ DEL DEPORTE DE MELILLA

INFORMACION, DATOS
OBTENIDOS Y RESULTADOS

Organizacion de los datos e
informaciones.

Analisis de dichos datos.
Comentarios y criticas.
Valoracion de los resultados.

444 4
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. Seminario Il CE)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

’ CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

CONCLUSIONES, PROYECCION, PROPUESTAS, APORTACION DEL TRABAJO

| Respuesta a las preguntas planteadas al comienzo del trabajo. |

| Se valorara que NO se lleve a cabo una mera repeticion de ideas ya expresadas. |

| Valoracion de lo mas relevante del tema o de lo mas significativo de la contribucion particular. |

o
E._/ .T. | Lineas de futuro |




Seminario Il CE)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

’ CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Al final del trabajo: recopilacion de libros, capitulos,
articulos de revistas, actas de congresos, paginas
web, etc.

AMERICAN
PSYCHOLOGICAL

— ASSOCIATION
Normativa APA

Solo lo utilizado y Autoria conocida
citado en el ¥ *(APROBADO) * i B LOTE
: 2 Actualidad
trabajo 2 ( (“" - ) ’ CONSUMR PREFERENTENENTE

Informacion veraz )
y verificable 5 anos
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% Seminario Ill: (D)
el Redaccién de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

o CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

TABLAS, CUADROS, FIGURAS, GRAFICOS

|
sl
AMERICAN =
PSYCHOLOGICAL ===
=3—_ AsSOCIATION = B
Normativa APA —

Espesor Anchol 1 12 2 3 4

"n”* 0.137 | 0.208 0273 0410 0,547

o 0235 | 0,307 0410 0,651 0,820

1 0273 | 0410 0547 0.820 1.083

112* 0410 | 0618 0,820 1,230 1,640

2" 0547 | 0820 1.083 1.640 2,187

3" 0820 | 1230 1.640 2,450 3,280

Ll 1033 164 2187 3,280 4,373

5" 1.357 205 2733 4,100 5467

6" 1.540 246 3280 4,920 6,860
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Seminario IlI: B
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

ANEXOS

Pueden incluirse tantos como Convenientemente
se estimen necesarios. identificados y referenciados
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Seminario lll: (D)

Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FCULTADDE
UNIVERSIDAD : V DRLDEPORTE O MELILLA
DE GRANADA discurso oral

Autoguardado

CUESTIONES FORMALES

Inicio  Insertar Dibujar  Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar  Vista ©Q ;Qué desea?

ibri z Vi s == 25
|jj" M) Callori {Cu-_5]112: A A SVl = 0 | AaBbCcDdEe || AaBbccDdEe  AaBbCcDC AaBbceddee A QBID( asebceodee  aasbecndee  AaBbecDdEe
i L Normal ] Sin espaciado Titulo 1 Titulo 2 Titulo Subtitulo Enfasis sutil Enfasis

Pegar g N K S~vab x x Ay oA = =

== [1Ev| OviEy
[x] L _ Lot ad, correcciones y mejoras, elija Buscar actualizaciones.

EXtenSlon. 25 30 paglnas 3 2 1 'X; 1 ‘ 2 | 3 . 4 S BI 7 | 8 : 9 .‘C ll‘ 12 | 13 ‘H ‘;.3 16 17

(solo se exceptuan de este

computo los anexos)

h | Espacio interlineado: 1,5
Time New Roman, 12 puntos

Margenes: 2,5 cm (superior, Formato de citas en el texto,

inferior, izquierdo, derecho) referencias bibliograficas, tablas y
® ‘.’ figuras seguiran la ultima version
ﬂ / {0 de la normativa APA.
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. Seminario Il CE)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

INDICE

PORTADA

TRABAJO
PROPIAMENTE
DICHO

REFERENCIAS
BIBLIOGRA-

B ANEXOS




Seminario lll: D)

Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTADDE
UNIVERSIDAD - ¥ EL DEPORTE D WELILLA
DEGRANADA discurso oral

FACULTADDE
CIENCIAS DE LA EDUCACION
Y DEL DEPORTE DE MELILLA

aml - o =

UNIVERSIDAD
DEGRANADA

El trabajo académico: su redaccién y N om b re d el
pautas para la defensa oral alumno_autor

AUTOR: MARiA A, LOPEZ-VALLEJO
TUTOR: XXXX

Nombre del tutor

Grado en Educacién Primaria

Curso 2023/2024



https://faedumel.ugr.es/facultad/documentos/identidad-visual
https://faedumel.ugr.es/facultad/documentos/identidad-visual
https://secretariageneral.ugr.es/informacion/servicios/identidad-visual/descarga
https://secretariageneral.ugr.es/informacion/servicios/identidad-visual/descarga

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

»

»

Seminario Ill:

Redaccion de un trabajo académico y pautas para el

discurso oral

INDICE con todos los apartados

Apartado imprescindible para que los
destinatarios puedan ubicarse facilmente en
el trabajo.
Deben incluirse todos los apartados
(contenidos, bibliografia, tablas, figuras,
anexos...)

CIENCIAS DE LA EDUCACION
Y DEL DEPORTE DE MELILLA



DE GRANADA discurso oral

Seminario llI: (D)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

CIENCIAS DE LA EDUCACION
Y DEL DEPORTE DE MELILLA

4 4 4

Antes de hacer efectiva la
entrega del trabajo...

Revisa el encabezado.

Revisa la ortografia.

Utiliza el diccionario de sindnimos y/o ideoldgico para conseguir
variedad y riqueza léxica.

@ Los titulos deben ser claros, cortos vy
llamativos, que inviten a Ila lectura vy
generen curiosidad.

@ Comprueba que la ortotipografia y el disefio
(el tamano de fuente, los margenes, tipo de
letra, interlineado, etc.) fueron los que se
solicitaron.



Seminario llI: (D)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

UNIVERSIDAD R CIENCIAS DE LA EDUCACION
DE GRANADA discurso oral

Y DEL DEPORTE DE MELILLA

Antes de hacer efectiva la
entrega del trabajo...

Comprueba que:

€@ Las paginas estan numeradas.
@ La introduccidon expresa con

claridad el tema que has @ La conclusion tiene un contenido
desarrollado y el plan de trabajo propio y no se limita a resumir el
que has seguido. trabajo.

€ La introduccién produce una ¥ Has mencionado la procedencia de
sensacion inicial positiva sobre el las citas y de las fuentes de
resto del trabajo. consulta.

€@ El contenido de cada apartado y
subapartado es coherente con el
titulo y subtitulo correspondiente.



S Seminario Il CE)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

UNIVERSIDAD . CIENCIAS DE LA EDUCACION
DE GRANADA discurso oral

Y DEL DEPORTE DE MELILLA
OTRAS RECOMENDACIONES

Uso de conectores

PARA COMENZAR: Para
empezar, en primer lugar, por un
lado, inicialmente,
primeramente, primero, al
principio, actualmente, hoy en
dia, ante todo, para dar inicio...

ANADIR
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Seminario llI: CD

Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTADDE
UNIVERSIDAD - Y BEL DEPORTE DE HELILLA
DE GRANADA discurso oral

PARA RESUMIR: En resumen,
en sintesis, para resumir...

CONCLUIR
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" Seminario llI: CB)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE
DE GRANADA discurso oral

CIENCIAS DE LA EDUCACION
Y DEL DEPORTE DE MELILLA

Signos de puntuacién

Punto

Coma

Tres puntos

Signos de interrogacion y
exclamacion
Abreviaturas/Siglas/Simbolos
Apostrofo

Guiones/Rayas

Cifras

»
»
»
L o
»
»
»
L o
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Y ahora...

Seminario lll:

Redaccion de un trabajo académico y pautas para el

discurso oral

(>

FACULTADDE |
CIENCIAS DE LA EDUCACION
Y DEL DEPORTE DE MELILLA

Como hacer una buena exposicion oral

Conse jos utiles para hablar en publico

Una exposicion oral consiste en hablar en pldiico sckre un tema ce-
terminado. A la exposon ol tambidn se le llama conferencia o
ponencia.

E< und imgartants forma da comunics y de trarsmitir mfarmacdn.

En este caso, se trata de que presentes a tus compafiercs un trabajo
que has preparado previamente,

Los siguientes consejos te ayudardn a preparar una buena intervens
oon ante la dase.

Prepara |a Intervencién.
Esto € eemental: no se
pueds hablar sobre un te-
ma & no se sabe nads,
Lo pnmers que debes tener en
uenta es de qué vas a habler, v sl
tienes o no conocimientos. En tu
SC 50 N0 ©5 un prodiema, ya
que has preparado el tema y segu-
ro que tienes muchas <osas que
contar.

Elabora un guidn

Puede servitte ¢ guian ce

tu trabajo, con &gunas

anotacones sobee detales

que no debes olvidar, Por
ejemplo, poedes suprimic datos dis-
dies de entender, vy amplar otras
explicadones cue enganchen &l pd-
bico,

Ensaya en voz alta.
Habia frente 3 un espe-
10, 0 pde a algin ami-
g0 o familar que haps
de pklico. Si no sabe naca del
tems y & final ha 2pcendico
00535, €5 una muy buena se-
nal.
También puedes grabar tus en-
S2y0s en una casatte o en o
ordenador (con Avdecey).

Habla despacio.

No te aceleres; Pabla lentarmente, y haz pausas durante la in-
tervencidn. Ayudaras al pidico 2 “cigenr” la informace, ya b
be servirdn para certrarte y tranquilzacte. No ovides vocallzar
¥ pronunciar con dlandad. Te entencardn muche mepe.

Utiliza los gestas adecuadamente.

Flensa que no silo estas
comunicando con la voz. Es muy im-
portante que mires al pinlico, y no
skemgre al misme stio.

Debes hablar para todas las perso-
mas oe I sala. Mirardes a ks ojos
dard sensacion de sequridad

Mueve las manos para apoyar lo que dices: sefals,
apunta, comearn,. . Los gestos refosrzan © que
custas.
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% Seminario llI: (D)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

’ CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

‘ Proceso de presentacion orientado a la evaluacion ‘

‘Adaptacién al tiempo requerido ‘
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S Seminario llI: (D)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

Estructura el discurso

Contacto con la comisién y
asistentes

Captar la atencion sobre el tema

justificando su relevancia o interés




P Seminario Il CB)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTADDE
CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD dlSCU rSO Oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

DE GRANADA
Introduccion-Presentacion \

Contenido del trabajo: relaciones

causales cronologicas,
transaccionales... entre los elementos

tratados.

No es necesario seguir literalmente
todos los apartados y/o contenidos
contemplados en el trabajo.




Seminario llI: B
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

e CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

Insistencia en las soluciones
& Marco tedrico: Seleccion concisa propuestas, los logros del
y breve. trabajo, los problemas o
€ Metodologia y plan de actuacion cuestiones que quedan por
llevado a cabo. resolverse.
€ Resultados.
€ Conclusién 0 sintesis:
reagrupacion de ideas principales
analizadas en el trabajo. Propuestas que supongan

retos para sucesivos trabajos.
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Seminario lll:

Redaccion de un trabajo académico y pautas para el

UNIVERSIDAD
DE GRANADA

discurso oral

(>

FACULTADDE |
CIENCIAS DE LA EDUCACION
Y DEL DEPORTE DE MELILLA

No disefies ni elabores tu
presentacion en el dultimo
momento.

iEnsaya, ensaya, ensaya!




UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Seguridad: No hay
nadie que sepa mas
del trabajo que el
propio autor.

Seminario llI:
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el
discurso oral

(>

FACULTAD DE

o

o

No repitas informacion ya dicha por
el presidente del tribunal o
comision.

Comienza la exposicion dando las
gracias al tribunal por el uso de Ila
palabra y mediante saludos
formales de cortesia.
Opcionalmente puedes agradecer
Su presencia o intervencion en el
acto.

CIENCIAS DE LA EDUCACION
Y DEL DEPORTE DE MELILLA




Seminario lll: D)

Redaccion de un trabajo académico y pautas para el L.
gggﬁiﬁggg}z dISCU rSO Oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA
Tu presentacion visual debe quedar situada detras de No mires ni leas

sistematicamente
la presentacion

tii, de modo que el tribunal pueda atender
simultaneamente a:
@ Tus explicaciones verbales y las manifestaciones

no verbales (movimiento de cuerpo, gestos, Debes dirigir tu

P . . . presentacion  al
entongmon, ppstura ergwdg, rr.1’an|festa0|ones de tribunal y has de

un estilo asertivo de comunicacion). tener  contacto

@ Elementos visuales y mensajes concisos incluidos ooular. con cada
en la presentacion. miembros que lo

componen.




Seminario IlI: (D)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

o CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

Después...

Relajate: el trabajo ya esta expuesto y ahora es el
turno del tribunal.
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Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACUTADDE
UNIVERSIDAD CIENCIAS DE LA EDUCACION

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

INTERACCIC)N CON EL TRIBUNAL Reflexion sobre los aspectos débiles y fortalezas del trabajo

@ Apunta lo més relevante: anota las cuestiones que te vaya
planteando cada uno de los miembros de la comision
(sugerencia de mejora, errores identificados, preguntas...).

€ Responde concisamente.

« No interrumpas al tribunal durante su intervencion.

« Evita los gestos durante esta.

& Agradece las valoraciones.

@ No es necesario responder a todo, aunque si a la mayoria de
las preguntas planteadas.

@ Muéstrate seguro y confiado en las respuestas que vas a dar.
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Seminario IlI: (>
i Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA
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¢, Como sera evaluado? ()

Art. 22.  Se establece el siguiente procedimiento para la evaluacién del TFG:

1. Asistencia a seminarios de formacion: 2 puntos de la calificacion total.

2. Evaluacion por parte del tutor del TFG: 5 puntos de la calificacion total.

3. Evaluacion por parte de la Comision Evaluadora: 3 puntos de la calificacion total.

4. En el caso de obtener la maxima puntuacién en la calificacion total, el estudiante
podra optar a la Matricula de Honor siempre y cuando tanto el tutor como la
comision lo propongan para tal efecto.



https://faedumel.ugr.es/sites/centros_files/centros_faedumel/public/inline-files/R64-22%20TFG%20curso%202022-23_3.pdf
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Seminario IlI: (D)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

’ CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA

¢, Como sera evaluado? (Il)

Anexos

e Anexo |V: Compromiso de tutorizacion (docx)
e Anexo XllI: Informe de seguimiento del TFG (docx)
e Anexo Xl: Declaracion de originalidad (docx)

® Anexo VIlI: Informe Final del tutor (docx)

e Anexo |IX: Evaluacion del tutor (docx)

exo X: kvaluacion de la Comision de ocx



https://faedumel.ugr.es/docencia/trabajo-fin-grado
https://faedumel.ugr.es/docencia/trabajo-fin-grado
https://faedumel.ugr.es/docencia/trabajo-fin-grado
https://faedumel.ugr.es/docencia/trabajo-fin-grado

Seminario llI: (D)
Redaccion de un trabajo académico y pautas para el FACULTAD DE

e CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD

DE GRANADA discurso oral Y DEL DEPORTE DE MELILLA




